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C  H  E  C  K  L  I  S  T  E     2  0  2  6

IT-Onboarding
in 6 Schritten.
So starten neue Mitarbeiter und Auszubildende vom ersten Tag an
produktiv und sicher.

01 Hardware
& Geräte 02 Microsoft 365

& Identitäten 03 Sicherheit
& Compliance

Ein strukturierter IT-Onboarding-Prozess sorgt dafür, dass neue Mitarbeiter ohne Wartezeit
starten, sicher arbeiten und von Beginn an produktiv sind. Diese Checkliste zeigt dir alle
notwendigen Schritte – vom Preboarding bis zur Integration im Alltag.

Mit dieser Checkliste stellst du sicher:

✓ Kein Mitarbeiter wartet auf Technik

✓ Alle Zugänge funktionieren ab Tag 1

✓ Sicherheitsrichtlinien greifen sofort

✓ Dein Team wird nicht ausgebremst

https://www.riomar-it.de
tel:+4961195006599
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D  I  E     C  H  E  C  K  L  I  S  T  E

6 Schritte zum perfekten IT-Onboarding
Hake jeden Punkt ab – fertig.

{ 1 } Preboarding

Hardware auswählen und bereitstellen

Gerät vorkonfigurieren

Microsoft 365 Benutzer anlegen

Lizenz zuweisen (rollenbasiert)

Entra-ID Gruppe definieren

E-Mail-Postfach erstellen

Software vorbereiten

Sicherheitsrichtlinien aktivieren

{ 2 } Erster Arbeitstag

Arbeitsplatz vollständig eingerichtet

Gerät sofort einsatzbereit

Login funktioniert ohne Probleme

Zugriff auf alle Systeme vorhanden

Teams eingerichtet

Ansprechpartner festgelegt

{ 3 } Sicherheit & Compliance

Minimalprinzip umgesetzt

Zugriffsrechte sauber definiert

MFA aktiviert

DSGVO-Anforderungen erfüllt

Monitoring eingerichtet

{ 4 } Einarbeitung (erste 2 Wochen)

Einführung in Systeme erfolgt

Zugriff auf alle Tools geprüft

Sicherheitsschulung durchgeführt

Feedbackgespräch eingeplant

Aufgaben definiert

{ 5 } Auszubildende (optional)

Zugriffsrechte eingeschränkt

Lernumgebung eingerichtet

Schulung zu IT-Sicherheit

Betreuer / Buddy festgelegt

{ 6 } Erfolgskontrolle

Mitarbeiter ist produktiv ab Tag 1

Keine Wartezeiten

Keine fehlenden Zugriffe

Positive Rückmeldung

https://www.riomar-it.de
tel:+4961195006599
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D  E  I  N     N  Ä  C  H  S  T  E  R     S  C  H  R  I  T  T

Mach dein IT-Onboarding
planbar und stressfrei.
Viele Unternehmen verlieren Zeit und Produktivität, weil IT-Onboarding unstrukturiert
abläuft. Mit automatisierten Prozessen, klaren Rollen und sauber definierten
Sicherheitsregeln wird dein Onboarding zu einem echten Wettbewerbsvorteil.

✓ Einrichtung in Minuten statt Tagen ✓ Sicherheit ab dem ersten Login

✓ Einheitliche Prozesse für jede Einstellung ✓ Entlastung deiner internen IT

K O S T E N F R E I E S   E R S T G E S P R Ä C H

Jetzt IT-Onboarding-Analyse sichern.
In 30 Minuten zeigen wir dir konkrete Optimierungspotenziale für dein Onboarding.

Direkt anrufen: +49 (0)611 95006599  ·  www.riomar-it.de

Termin vereinbaren  →

Wir besprechen mit dir konkret:

→ wo dein aktueller Prozess Zeit verliert

→ wie du Onboarding standardisieren kannst

→ wie du Sicherheit und Effizienz kombinierst

riomar GmbH
IT aus Leidenschaft

Wiesbaden  •  München

Kontakt

www.riomar-it.de

+49 (0)611 95006599

info@riomar-it.de
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